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AKTI ZUPANA

ZUPAN
KLASA: 030-01/09-01/02
URBROJ: 2198/1-01-09-2
Zadar, 2. rujna 2009. godine

Na temelju &lanka 48. stavak 1. i 3. Zakona o lokalnoj i
podrucnoj (regionalnoj) samoupravi ("Narodne
novine",br. 33/01., 60/01 — vjerodostojno tumadenje,
129/05, 109/07, 125/08 i 36/09) te ¢lanka 28., stavka 2.,
Statuta Zadarske Zupanije ,,Sluzbeni glasnik Zadarske
Zupanije broj 15/09), zupan Zadarske Zupanije na sjednici
odr#anoj dana 2. rujna 2009. godine,d onosi

PRAVILNIK O RADU ZUPANA I KOLEGIJA
ZUPANA

i. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduju se odnosi upravnih tijela
Zupanije i Zupana u pripremi akata iz samoupravnog
djelokruga zupana kao izvrénog tijela Zupanije.

Clanak 2.

(1) Zupan donosi odluke i akte iz svog samoupravnog
djelokruga na prijedlog ovlastenih predlagatelja ili na
vlastitu inicijativu.

(2) Zupan utvrduje prijedloge odluka i akata iz
samoupravnog djelokruga Zupanijske skupstine koji se
prosljeduju Zupanijskoj skupétini na nadlezno postupanje
na prijedlog ovlastenih predlagatelja ili na vlastitu
inicijativu.

Clanak 3.
(1) Postupak dono3enja akta pokrece se prijedlogom za
donoSenje.
(2) Ovlasteni predlagatelji akata iz ¢lanka 2., stavka 1.,
ovog Pravilnika su: Zupan, upravna tijela Zupanije, javne
ustanove i druge pravne osobe u vlasnidtvu Zupanije,
osim ako je zakonom propisano da pojedini prijedlog
mogu podnijeti samo odredeni predlagatelji.

Clanak 4.
(1) Zupanu u radu pomaZe kolegij kao savjetodavno i
struéno tijelo koje ¢ine procelnici upravnih tijela i druge
osobe koje sudjeluju u pripremi akata.
(2) Zupan moZe obavljanje odredenih poslova iz svog
djelokruga povjeriti zamjeniku koji je duZan pridrzavati se
uputa Zupana pri obavljanju tih poslova.
(3) Zupan moZe, radi obavljanja poslova ili izrade akata u
koje je ukljuéeno vide upravnih tijela, osnovati posebna
radna tijela u kojima mogu sudjelovati zamjenici Zupana,
prodelnici upravnih tijela, ravnatelji ustanova i druge
osobe.

(4) Zupan moZe iz opravdanih razloga donositi odluke
izvan kolegija.

2. NACIN RADA

Clanak 5.

(1) Upravna tijela, ustanove i drugi ovlasteni predlagaci
predlazu Zupanu donoSenje ili utvrdivanje prijedloga
odluke ili drugog akta.

(2) Na prijedlog za donogenje akta koji se upucuje Zupanu
na donodenje ili za utvrdivanje prijedloga akta koji se
prosljeduje Skupstini na nadleZni postupak procelnik je
duZan staviti svoj potpis.

Clanak 6.
(1) Proéelnici upravnih tijela pripremaju prijedlog akta za
Zupana iz svog samoupravnog djelokruga te su odgovorni
za uskladenost prijedloga akta sa zakonom i
podzakonskim aktima, kao i njegovu urednost i
pravodobnost.
(2) Druge osobe i sluzbenici koji sudjeluju u pripremi
prijedloga akata za zupana odgovorni su za uskladenost
prijedloga akta sa zakonom i podzakonskim aktima, kao i
njegovu urednost i pravodobnost.

Clanak 7.
(1) Javne ustanove Zadarske Zupanije, pravne osobe u
vlasnistvu Zupanije i drugi ovlasteni predlagati
dostavljaju prijedloge svojih akata Zupanu putem
nadleznog upravnog tijela Zupanije.
(2) Procelnik nadleznog upravnog tijela ocjenjuje je li
prijedlog odluke, odnosno akta, iz stavka 1. ovog Clanka
uskladen sa zakonom i podzakonskim aktima te njegovu
urednost i pravodobnost.
(3) Ukoliko se utvrdi pogreska, prijedlog se vraca
predlagatelju na uskladenje.

Clanak 8.

(1) Prijedlog akta mora sadrZavati: oznaku predmeta,
odnosno naziv odluke ili akta koji se predlaZe, pravni
temelj donoSenja, nadleZnost za donodenje, detaljno
obrazloZenje s osvrtom na potrebita financijska sredstva,
izvjestitelja  prijedloga  akta, 1ime i  prezime
osobe/sluzbenika koja je prijedlog pripremila, potpis
proGelnika nadleZnog upravnog tijela i tekst prijedloga
akta,

(2) Uz prijedlog akta moZe se podnijeti i odgovarajuca
dokumentacija.

Clanak 9.
Prijedlozi akata dostavljaju se Zupanu putem upravnog
tijela nadleznog za pripremu sjednica.

Clanak 10.
Sve uredno i pravovremeno dostavljene prijedloge akata
proéelnik upravnog tijela nadleZnog za pripremu sjednica
dostavlja Zupanu.

Clanak 11.
(1) Zupan saziva sjednicu kolegija i utvrduje dnevni red.
(2) Prijedlog za dopunu dnevnog reda Zupanu moZe
podnijeti procelnik nadleZznog upravnog tijela prije
poetka rasprave po totkama predlozenog dnevnog reda.
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(3) Uz prijedlog za dopunu dnevnog reda Zupanu se daje i
pisani materijal po predloZenoj dopuni.
(4) O dopuni dnevnog reda odlucuje Zupan.

Clanak 12.

(1) Poziv za sjednicu, dnevni red i svi materijali
dostavljaju se progelnicima upravnih tijela i drugim
osobama koje odredi Zzupan na CD-u, elektroni¢kom
postom ili putem dijeljenih direktorija i objavljuju sc na
mreznim stranicama Zadarske Zupanije najkasnije dan
prije odrzavanja sjednice.

(2) Iznimno materijal se moZze dostaviti i u pisanom
obliku.

Clanak 13.
Prije sjednice Zupan moZe odrediti radni dogovor kolegija
u svezi predloZenog dnevnog reda.

Clanak 14.
(1) O radu sjednica Zupana i kolegija vodi se skraéeni
zapisnik, a sjednice se tonski snimaju.
(2) Zapisnik sadrzi osnovne podatke o radu na sjednici:
vrijeme i mjesto odrZavanja sjednice, podatke o
nazotnosti na sjednici, prijedlog dnevnog reda i utvrdeni
dnevni red, saZeti tijek sjednice te naziv donesenih akata,
odnosno utvrdenih prijedloga za Zupanijsku skupstinu,
(3) Doneseni akti, odnosno utvrdeni prijedlozi su sastavni
dio zapisnika.
(4) Za izradu i pismohranu zapisnika, tonskih snimki i
akata sa sjednice zaduZeno je upravno tijelu u &ijoj je
nadleZnosti priprema sjednice.

3. AKTI ZUPANA

Clanak 15.
Zupan donosi pojedinaéne akte kada rjefava o pravima,
obvezama i pravnim interesima fizikih i pravnih osoba te
odluke i druge akte koji se odnose na organizaciju,
poslovanje i ostale izvrSne poslove iz svoga djelokruga.

Clanak 16.
(1) Odlukom kao opéim aktom ureduju se odnosi i pitanja
od opéeg znataja iz samoupravnog djelokruga Zupanije.
Odluka se donosi i u stvarima organizacijske, poslovne,
odnosno izvréne prirode.
(2) Pravilnikom se potanje razraduju pojedini zakoni i
odluke radi njihove primjene.
(3) Naredbom se nareduje ili zabranjuje odredeno
postupanje.
(4) Naputkom se propisuje nacin rada upravnih tijela i
drugih pravnih osoba Zupanije.
(5) Rjesenjem se odluduje prilikom rjesavanja o pravima,
obvezama i pravnim interesima fizickih i pravnih osoba.
(6) Zakljutkom se zauzimaju stavovi, izraZavaju
misljenja, prihvaéaju izvijes¢a i rjeSavaju druga pitanja
izvan meritornog odluivanja.
(7 Zupan moZe donositi i ostale akte, npr. programe,
preporuke i sl.

Clanak 17.
(1) Prijedlozi odluka i drugih akata koji se predlazu
Zupanijskoj skuptini izraduju se u obliku i na natin
propisan Poslovnikom Zupanijske skupstine.

(2) U sluzbenom glasilu objavljuju se opéi akti, akti o
imenovanjima te drugi akti za koje to odlu¢i Zupan.

(3) Ispravke pogreSaka u aktima obavlja upravno tijelo
nadleZno za pripremu sjednica.

4. JAVNOST RADA

Clanak 18.
(1) Sjednice kolegija su javne.
(2) Iz opravdanih razloga dio ili ¢itava sjednica mogu biti
zatvorene za javnost.
(3) Javnim sjednicama mogu biti nazo¢ni predstavnici
sredstava javnog priopéavanja koji su to zatrazili od
upravnog tijela nadleznog =za pripremu sjednica.
Predstavnici sredstava javnog priopcavanja dobivaju
materijale koji su na dnevnom redu sjednice Zupana i
kolegija u elektronitkom obliku, a iz opravdanih razloga i
u pisanom obliku neposredno uo¢i sjednice kolegija.
(4) Pravo nazotnosti na sjednicama predstavniku
sredstava javnog priopéavanja Zupan moZe ograniCiti
ukoliko on svojim ponasanjem remeti sjednicu.
(5) Zupan moze uskratiti pravo na pristup informacijama
sukladno zakonu.
(6) Javna glasila duzna su u slucajevima izvanrednih
okolnosti  predvidenih zakonom objavljivati tocne,
cjelovite i pravodobne informacije kolegija Zupana.

5. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 19.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave
u «Sluzbenom glasniku Zadarske Zupanije».

ZUPAN
Stipe Zrili¢, mag. iur.




